
 

ImmoDiday SA 
Rue François-Diday 6 

1204 Genève 

 
 

 
Réceptionniste 

 
 
 
Titre du poste: Réceptionniste  
Lieu de travail: Rue François-Diday 6, 1204 Genève  
Type de contrat: Demande sur appel (~30 jours par an) 
Horaires : Selon le besoin de l’employeur 
Salaire : 30CHF par heure 
 
 
 
Description du poste : 
 
Nous recherchons un/e étudiant/e pour assurer une présence à l’accueil, orienter les visiteurs et 
répondre aux demandes de renseignements.  
 
 
Responsabilités principales : 
 

- Accueillir les visiteurs et les orienter  
- Réceptionner, trier et distribuer le courrier et les colis 
- Tenir à jour la liste des colis reçus  

 
Profil recherché: 
 

− Présentation physique soignée 
− Sens de l’accueil 
− Bon niveau de français et d’anglais 

 
 
Pour envoyer votre candidature, vous devez adresser un courriel à l'adresse e-mail suivante : 
chirine@togani.ch. De plus, veuillez svp joindre votre CV et votre lettre de motivation. 
 
 
Pour toute information complémentaire veuillez contacter Mme. Chirine Ajram au 079.154.35.41 
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