
 
Depuis 1986, CFI SA accompagne les entreprises suisses dans leurs projets 
informatiques. Spécialisée dans le développement de solutions sur mesure, 
CFI propose également des services de délégation de spécialistes IT et de 
formation. Nos équipes expérimentées mettent leur expertise et leur 
engagement au service de solutions performantes, flexibles et adaptées aux 
besoins de nos clients. 
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Rejoignez notre réseau de formateurs et formatrices IT 
Dans le cadre de nos activités de formation, nous recherchons des formateurs et formatrices pour des 
missions ponctuelles, ainsi que des étudiant·e·s universitaires ou HES/HEG disposant de très bonnes 

compétences informatiques, souhaitant transmettre leurs connaissances dans un environnement 
professionnel. 

 

Formateur/trice bureautique / IT 

Missions ponctuelles 
 

Missions et responsabilités 
 
Vous intervenez ponctuellement auprès de nos clients pour dispenser des formations, principalement 
dans le domaine de la bureautique et des outils Microsoft : 
 

• Microsoft Office Excel et Word – niveaux débutant à avancé  

• Microsoft PowerPoint et Outlook 

• Microsoft 365 / Office 365 et ses outils collaboratifs 

• Autres formations informatiques selon vos compétences 

Les formations peuvent être dispensées sur la base de contenus et de supports existants. Selon les 
missions, une adaptation du contenu aux besoins du client peut être demandée. 
 

Profil recherché 
 

• Excellente maîtrise des principaux outils de la suite Microsoft Office / Microsoft 365 ; 

• Bonnes capacités de communication et aime transmettre ses connaissances ; 

• Est à l'aise pour s'exprimer devant un groupe ; 

• Sait expliquer de manière claire, structurée et accessible ; 

• Est autonome, fiable et professionnelle ; 

• Dispose d'une bonne maîtrise du français. 

• Première expérience dans la formation, l'enseignement, le tutorat ou l'accompagnement 

d'utilisateurs constitue un avantage, mais n'est pas indispensable si vous possédez de bonnes 

aptitudes pédagogiques. 

• Diplôme FSEA ou équivalent est un avantage. 

Ce que nous offrons 
Des mandats réguliers de courte durée, une grande flexibilité et une rémunération intéressante. 

 
Intéressé(e) ? 

Contactez-nous pour de plus amples renseignements ou envoyez-nous directement votre candidature. 
 

Contact 
Michel Duarte 

info@cfi.ch  
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