
Nous cherchons pour notre secteur Communication & Promotion un(e)
Stagiaire Chargé(e) de communication junior
Votre mission:
	▪ Prendre en charge l’assistanat des opérations nécessaires de communication interne et 

externe

Vos activités:
Culture et communication interne :

	▪ Rédiger et coordonner les différentes publications internes : Flash, InfoRH, Minute HSE, 
etc.

	▪ Rédiger et mettre en page le journal d’entreprise Trait d’Union
	▪ Aider à organiser des événements internes (Plénière, Séances de département, Workshop, 

etc.)
	▪ Soutenir le service dans la réalisation des projets
	▪ Promotion et communication externe :
	▪ Organiser et coordonner des événements externes ou des visites sur le site (écoles, HEI, 

HES, etc.)

Identité visuelle
	▪ Être partie prenante auprès des utilisateurs de l’identité visuelle, veiller au respect de 

celle-ci
	▪ Créer des supports graphiques (brochures, flyers, panneaux, etc.) ou présentations (PPT, 

etc.)

Vous disposez:
	▪ D’une formation professionnelle ou universitaire en cours ou achevée (Brevet Fédéral, 

Bachelor SAWI, etc.) en communication, journalisme, relations publiques, lettres ou dans 
tout autre domaine pertinent pour la fonction

	▪ De très bonnes aptitudes rédactionnelles, bonne grammaire et orthographe
	▪ De bonnes capacités à travailler en équipe, autonomie et créativité
	▪ De bonnes connaissances de la Suite Office (Word, PowerPoint, Excel etc.)
	▪ D’une expérience de la Suite Adobe (Photoshop, Indesign, Illustrator) serait un plus.
	▪ Langue maternelle : Français

Entrée en fonction : à convenir

Votre postulation en ligne

www.cimo.ch
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