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Assistent:in institutionelles Fundraising (15%) 
 
Das Centre écologique Albert Schweitzer (CEAS) ist eine gemeinnützige Nichtregierungsorganisation für internationale 
Zusammenarbeit, die 1980 als Stiftung gegründet wurde. Zusammen mit unseren Koordinationsbüros in Madagaskar, 
Senegal und Burkina Faso entwickeln wir Technologien und Ausbildungen, um in Afrika Arbeitsplätze zu schaffen und 
dabei die Umwelt zu schonen. Die Projekte basieren auf innovativer, angewandter Forschung. Dafür arbeiten wir mit 
einem Netzwerk von Hochschulen, Universitäten und Unternehmen zusammen. Durch sein Netzwerk trägt das CEAS zur 
Selbstversorgung mit Lebensmitteln, zur nachhaltigen Entwicklung und zur Anpassung an den Klimawandel bei. In der 
Schweiz stützen wir uns auf ein ausgedehntes Netzwerk von Universitäten, Hochschulen und Privatpersonen. Gemeinsam 
erarbeiten wir Techniken, die Familien, Kleinunternehmen und Behörden auf dem afrikanischen Kontinent 
Zukunftsperspektiven bieten können. 
Mehr zur Philosophie und Geschichte des CEAS unter: www.ceas.ch/de 
 
Zur Verstärkung unseres Teams im Bereich des institutionellen Fundraisings suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 
eine zuverlässige und flexible Person als: 
 
 
ASSISTENT:IN INSTITUTIONELLES FUNDRAISING (15%) 
 
Deine Aufgaben 
Du unterstützt die Verantwortliche für institutionelles Fundraising bei Projektanträgen für Stiftungen, Kantone und 
andere Geldgeber. Dies beinhaltet insbesondere: 

• Übersetzungen vom Französischen ins Deutsche 

• Gegenlesen von deutschen Texten 

• Verfassen von Projektberichten und Projektanträgen, Ausfüllen von Formularen 

• Recherchen nach neuen Finanzierungspartnern und Kontaktaufnahme 

• Layout von Dokumenten 
 

Was du mitbringst 

• Deutsch ist deine Muttersprache und du verfügst über sehr gute Französischkenntnisse, Englischkenntnisse sind 
von Vorteil 

• Übersetzungen von Französisch auf Deutsch bist du gewohnt 

• Du verfasst und redigierst gerne Texte  

• Du hast ein Auge für Layout und Präsentation von Dokumenten 

• Administrative Tätigkeiten machen dir nichts aus 

• Du arbeitest exakt, zuverlässig und selbstständig 

• Du bist kontaktfreudig und initiativ 

• Du interessierst dich für nachhaltige Projekte in Afrika, für die internationale Zusammenarbeit und 
Umweltschutz, für sozialen und ökologischen Wandel in der Schweiz und hast Freude, dich dafür einzusetzen 

• Erfahrung im Bereich Fundraising sind von Vorteil 
 
Was dich erwartet 
Dich erwartet eine abwechslungsreiche Tätigkeit und eine Einführung in das institutionelle Fundraising – eine Erfahrung 
und Fähigkeit, die in vielen Branchen wertvoll und gefragt ist. Du erhältst einen Einblick in die Arbeit einer kleinen NGO 
sowie in Projekte in den Themenbereichen erneuerbare Energie, Wiederaufforstung, Abfallmanagement, Agrarökologie, 
Lebensmittelverarbeitung und Ernährungssicherheit.  
Du kannst deine Arbeit von rund 15 Stellenprozent in Absprache mit der Verantwortlichen für das inst. Fundraising frei 
einteilen. Ein Arbeitsplatz steht dir in Neuenburg mit guter Anbindung an den öffentlichen Verkehr in der Nähe des Sees 
zur Verfügung, du bist jedoch auch frei von einem anderen Ort aus zu arbeiten. 
 
Arbeitsbeginn 
ab Juli 2023 oder nach Vereinbarung 
 
Bist du interessiert? 
Dann schreibe eine E-Mail an j.fritschi@ceas.ch mit deiner Motivation und deinem Lebenslauf bis am 9. Juni 2023 
Weitere Auskünfte erhältst du von Jolanda Fritschi, Verantwortliche inst. Fundraising, 032 725 08 36, j.fritschi@ceas.ch 
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