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La Haute école pédagogique du canton de Vaud assure la formation professionnelle des 
enseignant·e·s de tous les degrés de la scolarité. Elle conduit des travaux de recherche et 
de développement centrés sur les besoins de l'enseignement et de l'éducation. Elle propose 
des formations continues et avancées, ainsi qu'une palette de prestations, destinées à 
l'ensemble des professionnel·le·s de la formation.  

Nous mettons au concours le poste de 

Stagiaire en ressources humaines, pré HEG/HES (réf.411) 

Entrée en fonction : 1er septembre 2025 
Taux d'activité : 100% 
Durée du contrat: 1 an 
Niveau salarial : selon rémunération et statut des stagiaires de l'État de Vaud 

Vous êtes détenteur·trice d’une maturité gymnasiale, vous avez un intérêt pour le milieu 
des ressources humaines et vous souhaitez acquérir une expérience professionnelle d’une 
année avant de continuer vos études (HEG/HES). Vous êtes dynamique, appréciez les 
contacts et avez un bon esprit d’équipe, rejoignez notre pôle rémunération et assurances 
sociales ! 
 
Domaines d’activités 
Vous intégrerez une équipe pluridisciplinaire et expérimentée et vous participerez aux 
différentes tâches de l’unité telles que : 

• la préparation des contrats de travail  
• le suivi du cycle de vie de nos collaboratrices et collaborateurs  
• la participation à la mise à jour des bases de données 
• la réception et le tri du courrier 
• le classement et l’archivage 

 
Compétences requises 

• Titulaire d’une maturité gymnasiale  
• Très bonnes connaissances du français (oral et écrit) 
• Maîtrise des outils informatiques usuels 
• Envie d’apprendre, motivé·e et positif·ve 
• Flexibilité et esprit d’équipe  

 
Délai de postulation : 30 avril 2025 
 
Renseignements : M. Franck Martinet, Responsable du pôle rémunération et assurances 
sociales, rh@hepl.ch, tél. +41 (0)21 316 06 98  
 
Remarque : Seul·e·s les candidates et candidats ayant postulé par le biais du site 
internet HEP Vaud seront pris·es en compte. 
 
La HEP Vaud promeut la diversité de son personnel et assure l’égalité des 
chances. 
www.hepl.ch 
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