“evco

conseil d'entreprises et fiduciaire

Fiduciaire située au Mont-sur-Lausanne et a Payerne, nous recherchons, afin de compléter
notre équipe :

Un(e) Stagiaire pré HEG a 100%

L'objectif de ce stage est d'enrichir votre parcours académique par une expérience
professionnelle stimulante dans un environnement multi-métiers et de vous
permettre l'acces a une HEG

Durée 12 mois

Nous offrons :
- Un travail varié, sur des mandats locaux et internationaux
- Un environnement professionnel qualifié et expérimenté
- Une petite équipe motivée et trés a I'écoute de ses clients
- Le professionnalisme d'un membre d’Expert Suisse
- Un cadre de travail agréable et dynamique

Vos taches:
- Assurer un suivi des clients
- Gérer et rédiger diverses correspondances professionnelles
- Assurer une saisie comptable réguliére, la gestion des débiteurs et des créanciers
- Etablir des déclarations d’'imp6t simples de personnes physiques et morales
- Assumer diverses taches administratives

Vous aurez 'opportunité de :

- Vous familiariser sur les outils métier comme WinBIZ, Bexio, Dr. Tax

- Collaborer avec les différents interlocuteurs des fonctions comptable et fiscale

- Vous familiariser avec la comptabilité, les tdches de bouclement, la fiscalité directe et
la TVA

- Participer a 'amélioration continue de 'organisation

Profil souhaité :
- Diplémé(e) d’'une maturité gymnasiale ou d’'une Ecole de Commerce (EC) ou
équivalent et recherche d’un stage permettant I’accés a une HEG
- Flexibilité, précision, autonomie, résistance au stress
- Maitrise des logiciels de bureautique
- Maitrise du francais (parlé et écrit) ; autres langues un atout
- Bonne capacité rédactionnelle
- Curiosité et soif d’'apprendre
- Capacités d’organisation et gestion des priorités
- Dynamique et bonne communication



Entrée en fonction :
- de suite ou a convenir

Merci d’envoyer votre dossier de candidature complet a :

EVCO Conseils SA, a I'att. de Michel Aebi, En Budron C8,
Case postale 164, 1052 Le Mont-sur-Lausanne

oua evco@evco.ch

Il ne sera répondu qu’aux dossiers dont le profil correspond a celui souhaité


mailto:evco@evco.ch

