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Le bon co6té de la ville

OFFRE DE STAGE

Entrée en
fonction :

ler septembre
2025

Durée :
6 mois

Carouge, ville citoyenne, ville de culture et d’intégration, ville résolument tournée vers l'avenir
cherche a repourvoir, au sein de son Service des sports, un poste de

STAGIAIRE « SPORTS » A 80-100%

Vous suivez actuellement une formation universitaire (Master) dans le domaine sportif ou
événementiel, vous étes étudiant-e et désirez poursuivre votre cursus scolaire ?

Vous possédez une expérience associative dans le domaine du sport ?

Vous possédez une bonne culture générale, des compétences en communication et faites preuve
d'un intérét marqué pour le milieu sportif ?

Vous maitrisez parfaitement les outils informatiques usuels et vous avec une excellente orthographe
ainsi qu'une bonne qualité de rédaction en francais ?

Vous étes doté.e de rigueur, de précision, de curiosité et d'une bonne capacité a prendre des
initiatives ? et vous étes organisé.e, impliqué.e, autonome, disponible (ponctuellement le week-end
également), agile et enthousiaste ?

Si vous vous reconnaissez dans ce profil, alors n’hésitez pas et postulez !

Dans le cadre de ce stage, vous travaillerez en étroite collaboration avec la coordinatrice de sport
et plus largement avec 'ensemble du Service des Sports. Vous serez en charge de (d'] ;

e prendre en charge les appels téléphoniques ;

e participer a la gestion des dossiers administratifs, la saisie des données et l'archivage ;

e aider dans la rédaction de courriers et de rapports administratifs ;

e procéder aux réservations des installations sportives ;

e participer a l'organisation de réunions et de rendez-vous ;

e contribuer a la mise a jour des pages internet du Service des Sports et participer a la
gestion des médias sociaux et a la création de contenu ;

e collaborer a la préparation de newsletters et de supports de communication ;

e aider a la coordination des activités sportives et des cours et collaborer a la promotion des
programmes sportifs ;

e aider dans l'organisation de manifestations sportives ;

e assurer le suivi des besoins en équipement et en matériel ;

e collaborer dans la gestion des intervenants lors d’événements organisés par les Sports ;

e rédiger et rendre un rapport de stage.

NOUS VOUS OFFRONS

e une expérience professionnelle dans le Service des Sports de la Ville de Carouge ;
e un projet de stage concret dans un environnement stimulant et dynamique ;
e des horaires variables et des conditions de travail agréables.

La Ville de Carouge s’inscrit dans une démarche de promotion de U'égalité entre femmes et
hommes ainsi que de la diversité. Les postes sont ouverts a chacune et chacun sans aucune
distinction. Les candidatures du genre sous-représenté sont vivement encouragées.

Rendez vous sur notre site https://www.carouge.ch/offres-demploi-et-postulations pour faire
acte de postulation d’ici au 8 juin 2025.
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