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D’après Bryan Lunduke, «Looking at 1980's GEM in 2021», in 

The Lunduke Journal of Technology, 2021. 

LISEZ-MOI !

Fichier textuel qui documente une ressource numérique

• Pratique se développe dans les années 1970

• A la racine du répertoire de dossiers contenant les 

éléments d’un programme informatique

Un fichier README comprend généralement :

• Des instructions de configuration / installation / utilisation

• Liste des noms et utilités des éléments contenus dans le

dossier 

• des informations sur les droits d'auteur et les licences

• Informations de contacts (distributeur / auteur)

• Crédits et remerciements

https://lunduke.substack.com/p/looking-at-1980s-gem-in-2021


Nova, N., Calvino, S., & Mineur, E. (2024). Chamonix-Sentinelles [Data set]. In 

Chamonix-sentinelles. Zenodo. https://doi.org/10.5281/zenodo.11472189

Ouverture des données de recherche

un README file fournit toutes les 

informations nécessaires à la 

compréhension du contenu d’un set de 

données et donc à la réutilisation 

«éclairée» des données.

• A la racine du répertoire de dossiers

• Métadonnées libres : informations 

sur les données contenues dans le 

set, organisation, crédits, contacts, 

contexte, particularités, points 

d’attention, etc.)

• Guide à destination des humains

A la lecture du README, l’utilisateur.ice saura si les données lui 

sont utiles et comment les réutiliser dans les meilleures conditions.

https://doi.org/10.5281/zenodo.11472189


Élément Commentaire

1. Titre Nom donné à la ressource

2. Créateur
Nom de la personne, de l'organisation ou du service responsable de la 

création du contenu de la ressource

3. Sujet ou mots clés
Thème du contenu de la ressource (mots clés, expressions, codes de 

classification)

4. Description
Présentation du contenu de la ressource (résumé, table des matières, 

représentation graphique du contenu, texte libre)

5. Éditeur
Nom de la personne, de l'organisation ou du service responsable de la mise à 

disposition ou de la diffusion de la ressource

6. Contributeur
Nom de la personne, de l'organisation ou du service responsable de 

contributions au contenu de la ressource

7. Date Date de création ou de mise à disposition de la ressource

8. Type
Nature ou genre de la ressource (catégories, fonctions, genres généraux, 

niveaux d'agrégation du contenu)

9. Format Manifestation physique ou numérique de la ressource

10. Identifiant de la ressource Référence univoque à la ressource dans un contexte donné (URI, ISBN)

11. Source Référence à une ressource dont la ressource décrite est dérivée (URI)

12. Langue Langue du contenu intellectuel de la ressource

13. Relation Référence à une ressource apparentée

14. Couverture Couverture spatio-temporelle de la ressource (domaine d'application)

15. Gestion de droits Informations sur les droits associés à la ressource (IPR, copyright, etc.)

Description structurée de 

ressources, lisible par les 

humains et les machines.

Par exemple : le Dublin Core

Ouvrage / généraliste

D’après wikipedia.org/wiki/Dublin_Core, CC BY-Sa 4.0

https://fr.wikipedia.org/wiki/Dublin_Core


EPFL, README file for datasets - 

Best practices and template, EPFL-

VPA-SISB / RDM TEAM, 2022.

D’après UNIGE, « README files », in Données de recherche,  [s.d.].

• Les noms des personnes impliquées dans le 

projet et nom de l’institution ; 

• Un résumé du projet (contexte / objectifs)

• Une description de la méthodologie et 

des outils utilisés pour la collecte des données ;

• Les dates et lieux de collecte des données ;

• Une description de la hiérarchie du répertoire 

et des types de données qu'il contient ;

• Les conventions de nommage et une liste 

complète de tous les titres / abréviations / 

codes utilisés (codebook) ;

• Les conditions de partage et d'accès (licence).

easy to write / easy to read !

https://infoscience.epfl.ch/entities/publication/f45d580a-6e1e-406e-b0c0-7bb2e22e037e/preprintdetails
https://infoscience.epfl.ch/entities/publication/f45d580a-6e1e-406e-b0c0-7bb2e22e037e/preprintdetails
https://www.unige.ch/researchdata/fr/collecter-organiser/readme-files/


odèle HES-SO)

[TITRE DU SET DE DONNÉES]

CRÉDITS

________________________________________________

1 INFORMATIONS GÉNÉRALES

1.1 Résumé 

1.2 Auteurs.trices et coauteur.trices (nom, e-mail, institution, ORCID)

1.3 Dates 

1.4 Emplacement géographique de la collecte / production des données

1.5 Financement

1.6 Partenariat

________________________________________________

2 INFORMATIONS D’ACCÈS ET DE PARTAGE

2.1 License

2.2 Conditions d’utilisation 

2.3 Citation du corpus de données

2.4 Liens complémentaires

________________________________________________

3 INFORMATIONS SUR LES DONNÉES ET LES FICHIERS

3.1 Description de la structure des dossiers

3.2 Description des fichiers

3.3 Informations complémentaires

________________________________________________

4 INFORMATIONS MÉTHODOLOGIQUES

4.1 Méthode de production des données

4.2 Méthode de traitement des données

4.3 Assurance qualité

________________________________________________

5 CODE INFORMATIQUE 

https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/README_Template_HES-SO_GRA_20240409_UTF.txt


________________________________________________

1 INFORMATIONS GÉNÉRALES

1.1 Résumé 

[Résumé du projet, des données collectées]

<Un README file fournit des métadonnées sur un set de données, son organisation, les spécificités sur les données contenues, les conditions

d'utilisation, etc. Il doit permettre à un.e utilisateur.trice d'évaluer si les données peuvent lui être utiles et de quelle manière les utiliser. Le README

doit être placé dans le premier niveau de l'arborescence. Des README secondaires, documentant des sections spécifiques du set de données

(organisation, licence, etc.), peuvent être inclus dans des dossiers secondaires. Chaque set de données déposé appelle des considérations

particulières ; certaines rubriques de ce modèle ne sont peut-être pas pertinentes pour certains sets de données et peuvent être supprimées>

1.2 Auteurs.trices et coauteur.trices

– [Nom, Prénom]

– [Fonction dans le projet]

– [Institution] 

– [ORCID ou autre identifiant]

– [Adresse e-mail de contact]

– [...]

1.3 Dates 

[Dates du projet, de la collecte des données, du dépôt]

<dates précises ou période temporelle. Format suggéré AAAA-MM-JJ ou AAAAMMJJ>

1.4 Emplacement géographique de la collecte / production des données

[Coordonnées, ville, état, pays] 

1.5 Financement

– <HES-SO : fonds stratégique> 

– <FNS (Fonds National Suisse pour la recherche scientifique) – Encouragement de projet. Grant #406745>

1.6 Partenariat

<Académique, institutionnel, artistique, industriel, etc.>



Cr data VTR 34

Table-VTR34.xlsx



→ Pourquoi ces mesures / quel contexte / quelle 

date / quels appareils de mesures / biais / … ?



Data 
Management 

Plan

Proposition du 
projet

README file

Publications / 
valorisation

(résultats)

Partage des 
données de 
recherche

Data Paper

(données et 
méthodologies)



d’après la bibliothèque de la HEIG-VD, 

Research Data Management : 

Arborescence de dossiers au format ZIP

Le README file est un outil extrêmement utile dans notre vie

numérique de tous les jours et en particulier en cours de

recherche, par exemple pour clarifier des aspects de la gestion

des données, des processus, des critères d’édition de fichier, des

conventions de nommage, tenir un journal des versions d’un

fichier, etc.

A qui s'adresse le README file ? 

• A vous ! 

• A vos collègues et collaborateurs 

• A toute personne qui consulte / utilise vos données

et vos codes 

• A l'avenir

https://heig-vd.ch/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/research-data-management
https://res.cloudinary.com/dxvyngy9l/raw/upload/campus/bibliotheque/soutien-a-la-recherche/research-data-management/heigvd_exemple_arborescence.zip


Modèles et guides

• HES-SO, Modèle Readme, Dicastère Recherche & Innovation, 2024. 

• EPFL, README file for datasets - Best practices and template, EPFL-VPA-SISB / RDM TEAM, 2022.

• The Graduate Institute Geneva. Readme.txt. 

• Cornell Univerity, Guide to writing “readme” style metadata, Cornell Data Services.

• Cornell Univerity, AUTHOR_DATASET_ReadmeTemplate.txt.

Exemples de README files

• Set de données et README file : projet “Chamonix-Sentinelles”, HEAD, Genève, 2024.

• 4TU.ResearchData, Guidelines for creating a README file, 2020.

https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/README_Template_HES-SO_GRA_20240409_UTF.txt
https://infoscience.epfl.ch/entities/publication/f45d580a-6e1e-406e-b0c0-7bb2e22e037e/preprintdetails
https://libguides.graduateinstitute.ch/rdm/readme
https://data.research.cornell.edu/data-management/sharing/readme/
https://cornell.app.box.com/v/ReadmeTemplate
https://zenodo.org/records/11472189
https://data.4tu.nl/s/documents/Guidelines_for_creating_a_README_file.pdf


https://www.hes-so.ch/recherche-innovation/open-science/open-data/cellule-data-stewardship
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Introduction au README f i le

Merci pour votre attention 

☺

Grégory Rauber, data steward HES-SO DAV / MAS

gregory.rauber@hes-so.ch
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