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Objectifs 2023-2024

« Contribuer a la mise en ceuvre de la stratégie ORD et son
plan d’action

« Participer a étendre les pratiques ORD / Inciter un maximum
de chercheur-euses a gerer leurs données de recherche
selon les principes FAIR

« Coordonner les initiatives / Uniformiser les pratiques

* Conselller les chercheur.euses (dans la mesure du possible)
L Hes
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W LES DONNEES DE
RECHERCHE
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QUE SONT LES DONNEES DE RECHERCHE ?

Les données de recherche sont les fichiers qui
soutiennent votre projet de recherche, votre
étude ou votre publication, tels que les
feuilles de calcul, les documents, les images,
les vidéos ou les fichiers audio. (OCDE, Principes et

lighes directrices de I’OCDE pour I'accés aux données de la

recherche financée sur fonds publics, 2007)

Elles doivent étre organisées ou formatées de
telle sorte qu’elles soient communicables,
interprétables et adaptées a un traitement
souvent informatisé.

L

Archived data Audio
Zip, rar, iso... mp3, way, aif...

GW

Some examples of
the hundreds of
different research
data file types

Documents
doc, pdf, odt...

Spreadsheet
csv, xls, tsv...

Text
txt, rtf, bib...

Notebook
ipynb

Molecular
cif, pdb, xyz

3D graphic
obj, stl, ply

jpg. png, svg... / "\, Ppt, pptx, pptm

Geographical & map
keyhole, GIS, gif...

Visualisations
gephi, gexf

Code Video
python, r, java... mp4, mov, avi...

Image Springer Nature, 2020
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https://www.oecd.org/fr/science/inno/38500823.pdf
https://www.oecd.org/fr/science/inno/38500823.pdf
https://www.oecd.org/fr/science/inno/38500823.pdf
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Etablir des métadonnées qui seront lisibles par les
humains et les machines.

Il est essentiel que les métadonnees soient indexées par
un moteur de recherche.

Méme lorsque les données sont confidentielles, les
meétadonnées restent accessibles et donc repérables.,

Si possible, utilisez des formats et des logiciels
ouverts, non-proprietaires.

Faites appel a des ontologies reconnues
mondialement,

Utilisez de l'encodage regulier de caracteres :
ASCII, Unicode, UTF-8.

Choisissez un depdét qui assigne des DOl aux
Jeux de donnees.

Créez-vous un profil ORCID, Attribuez a vos données une licence ouverte

a moins qu'il y ait des contraintes éthiques.

. https://view.genial.ly/605e67884c2c980d6a9f1b5e H e S



LES DONNEES BASE DE L'EVIDENCE

Research data

Not considered research data

*Database

*Code, algorithm

*Sketches (drawings, sketch
notes)

*Data mining (results)

*Text document

*Audio recording

*Video recording
*Geospatial
*Measurements

*Physical object (e.g. artwork,
prototype, textile)
*Photography

*Protocol

*Questionnaire

*Report

*Survey

*Statistics

*Transcription

*Preliminary analysis

*Publication appendix (e.g. graphic or
image)

*Personal communications with
colleagues

*Peer reviews

*Project administration file

*Future work programs

*Scientific document projects

*Text from publication

Hes
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DATA MANAGEMENT
PLAN (DMP)




BUT D'UN DMP

* Planifier le cycle de vie des
donnees.

« Deéfinir de quelle maniéere les
donnees seront:

Généreées
Collectées
Documentees
Partagees
Préservees
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L Cette photo de Auteur inconnu est fournie sous licence CC BY-SA-NC.



http://libguides.ucd.ie/data
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/

L

AVANTAGES D'UN DMP

Permet de gagner du temps et d'anticiper
certaines problématiques (p. ex. codts,
destruction ou perte des donnees,
infrastructure, éthique, juridique, archivage,
sécurite, etc.)

Encourage la reutilisation des donnees

Ajoute de la valeur a vos donnees et travaux
de recherche

Il soutient et favorise une recherche integre,
responsable et transparente
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“By failing to
prepare,

.......
---------

L
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. ‘preparing to
fﬂil-“ ~Benjamin

Franklin



SECTIONS PRINCIPALES D'UN DMP

Partage /
réutilisation

Stockage /
sauvegarde

Considérations
légales

Collecte de

données

e

=
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AY| A

= 0

{0}

Responsabilités
et ressources

Documents &

Conservation
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LE DMP EST EVOLUTIF

Evolution du DMP

Livrable DMP DMP
DMP Initial Intermédiaire(s)

Durée du projet

(Soumission) Acceptation Mi-Parcours FIN

L Hes



CONTENU D'UN DMP

La nature et le contexte du projet de recherche;
* Le type de donnees de recherche collectees et produites;
« Les formats, métadonnées et standards utilisés; Ny “L
 |dentifier les risques liés a la gestion des (meta)données, -
» Le stockage, les sauvegardes et la securite des données;
« Les questions éthiques, juridiques et déontologiques;
« L’acces, le partage et la reutilisation des données;
« L’archivage, le dépdt et la préservation a long terme;

- Donner accés a des (méta)données fiables afin d’assurer la reproductibilité de la
recherche

 |dentifier les roles et responsabilites des différentes parties prenantes.
- Planifier les ressources et compétences nécessaires a cette gestion

L Hes



EXIGENCES DU FNS

 Le DMP est requis que pour les projets approuves.

 Le DMP doit étre redige dans la méme langue que le plan
de recherche.

Le contenu du DMP est divisé en quatre rubriques :
1. collecte et documentation des donneées,
2. aspects ethiques, juridiques et securitaires
3. archivage et preservation des donnees
4. partage et reutilisation des données.

Déclaration de principe du FNS sur le libre acces aux données de la recherche (Open ResearchData)

L Hes
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Quand un DMP doit-il étre complété ?

* Les bénéficiaires de subside recoivent une invitation a soumettre leur DMP sur la plateforme du
FNS. La soumission d’'un DMP est une condition pour le déblocage des fonds.

 Un DMP final et mis-a-jour doit étre fourni lors de I'achevement du projet de recherche.

e Siun projet de recherche ne produit pas ou ne réutilise pas de données, le formulaire DMP n’est pas
entierement requis, mais les raisons doivent étre indiguées.

* Certaines données ne peuvent pas étre partagées parce que les bénéficiaires de subsides sont liés
par des clauses juridiques, éthiques, de confidentialité ou concernant les droits d'auteur. Il leur sera
néanmoins demandé de justifier ces contraintes spécifiques.

 Si le projet est financé dans le cadre i) de la procédure Lead Agency ou Weave aupres d’une
organisation partenaire étrangere, ii) d'un appel ERA-NET ou iii) d’'un European Partnership, le DMP
doit couvrir les données de recherche qui sont collectées, observées, générées ou utilisées par la
partie suisse du projet et doit étre conforme a la politique Open Research Data du FNS.

L Hes
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Evaluation du DMP

« Le DMP n'est plus demandé a la soumission du projet, il ne fait donc pas
partie du processus d’évaluation scientifique.

« Néanmoins le DMP est exigée pour les projets approuveées. Les bénéficiaires
de subside recoivent une invitation a soumettre leur DMP sur la plateforme du
FNS.

» |l est examiné par le secrétariat du FNS et le déblocage des fonds est
subordonné a la soumission d'un DMP «plausible».

» Si les informations fournies présentent des lacunes, les requérant-e's se
verront assigner une «tache» sur la plateforme mySNF afin que des rubriques
spécifigues du DMP soient completees ou modifiées.

L Hes



FNS - Colts eligibles

Le FNS contribue au frais de préparation des données en vue de l'archivage, de
méme que les colts d'archivage proprement dit.

Conditions:

* Les données de recherche doivent étre archivées dans des déepots conformes
aux principes de données FAIR et n'aient pas de vocation commerciale

* Frais d’archivage uniquement sur la base d’'un paiement unique lors du dépo6t
des données. Tout frais ultérieur n'est pas pris en charge par le FNS.

« Les frais doivent étre pris en considération lors de la remise de la requéte. lls ne
peuvent pas faire I'objet d'une demande de subside complémentaire.

Le FNS verse jusqu'a 10°000 CHF pour le traitement des données en vue de

I’archivage sur un dépot dit «FAIR».

L Hes
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REMPLIR UN DMP
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Remplir le DMP du FNS - Rubriques

1. Collecte des données et documentation
1.1 Quelles données allez-vous collecter, étudier, générer ou réutiliser ?
1.2 Comment les données seront-elles recueillies, étudiées ou générées ?
1.3 Quelle documentation et quelles métadonnées allez-vous fournir avec les données ?

2. Questions éthiques, légales et de sécurité
2.1 Comment les questions éthiques seront-elles abordées et traitées ?
2.2 Comment seront gérés |'accés aux données et la sécurité ?
2.3 Comment allez-vous gérer les questions de droits d'auteur et de propriété intellectuelle ?

3. Stockage et préservation des données
3.1 De quelle maniére vos données seront-elles stockées et sauvegardées au cours de la recherche ?
3.2 Quel est votre plan en matiére de conservation des données ?

4. Partage et réutilisation des données
4.1 De quelle maniere et ou seront partagees les donnees ?
4.2 Y a-t-il des restrictions nécessaires pour protéger les données sensibles ?

4.3 Je confirme que je choisirai exclusivement des bases de données (repositories) numériques
conformes aux FAIR Data Principles

4.4 Les bases de données (repositories) choisies pour le dépot des données sont gérées par une
organisation a but non lucratif.

L Hes



Remplir le DMP — 1
1. Collecte de données et documentation

B v 1.1 Quelles données allez-vous collecter, étudier, générer ou réutiliser ?

Questions a prendre en considération:

e Quel type, format et volume de données allez-vous collecter, étudier, générer ou réutiliser
¢ Quelles données existantes (les votres ou des données de tiers) allez-vous réutiliser?

Description des données recueillies, étudiées ou générées, réutilisées, en les distinguant les uns des autres.
La description doit inclure :

o le type (image, texte, audio, etc.),

o le format (.tiff, .txt, . mp3, etc.)

o le contenu de chaque jeu de données (transcription d’entretiens, mesures de températures, etc.).

o le volume ou l'estimation du volume total des données.

L Hes



Remplir le DMP — 1
1. Collecte de données et documentation

B v 1.2 Comment les données seront-elles recueillies, étudiées ou générées ?

Questions a prendre en considération:

e Quels standards, méthodes ou mécanismes d'assurance qualité utiliserez-vous ?
e Comment prévoyez-vous d’organiser vos fichiers et de gérer les diverses versions ?

Description des méthodes utilisées pour la collecte des données. La description doit :

* Détailler les instruments, les outils, les logiciels utilisés et la méthodologie réalisées par exemple, les
interviews de ..., les sondages aupres de ..., les images capturées avec ..., les données mesurées avec...,
les observations de... etc.

* Informer sur les standards, méthodes ou mécanismes d’assurance qualité mis en place : processus de
calibrage, mesures répétées, standards d’enregistrement des données, protocoles, techniques de
préparation, utilisation de vocabulaire contr6lé, validation de la saisie, évaluation des données par les
pairs, comparaison avec la littérature, etc.

* Expliguer I'organisation des fichiers et dossiers, les regles de nommage et la gestion des versions adoptée.

L Hes



Remplir le DMP — 1
1. Collecte de données et documentation

B v 1.3 Quelle documentation et quelles métadonnées allez-vous fournir avec les données ?

Questions a prendre en considération:

¢ Quelles informations sont nécessaires pour qu’ordinateurs ou humains soient en mesure de lire et interpréter les données
ultérieurement ?

e Comment allez-vous générer cette documentation ?

e S'ils existent, quelles standards définis par la communauté seront-ils adoptés pour annoter les (méta)données ?

Il est nécessaire de fournir une description des documents indispensables pour que les chercheurs
puissent, a I'avenir, lire, comprendre et déchiffrer les données. Plus précisément :

e Les métadonnées, avec les informations essentielles pour que les données soient trouvées (au
minimum un nom, un identifiant permanent, le nom de la personne qui les a collectées, la date de
collecte et les conditions pour y accéder).

e Les détails sur le contexte du projet, les hypotheses, la méthodologie, les processus, les traitements
effectués sur les données (automatisés ou non), I'analyse des résultats, la définition des variables,
les vocabulaires utilisés, les unités de mesures, etc.

e On conseille de compiler toutes ces informations dans un fichier readme.txt, qui doit étre situé a la
L base du répertoire. Heac



Remplir le DMP — 2. |
Questions éthiques, juridiques et de sécurité

B v 2.1 Comment les questions éthiques seront-elles abordées et traitées ?

Questions a prendre en considération:

e Quels standards de protection s’appliquent a vos données ? Etes-vous liés par une clause de confidentialité ?

e Avez-vous les autorisations requises pour obtenir, traiter, conserver et partager les données? Les personnes dont vous réutilisez les
données ont-elles été informées ? Ou ont-elles donné leur consentement ?

e Quelles méthodes allez-vous utiliser pour garantir la protection des données personnelles ou autres données sensibles?

Il faut mentionner les questions éthiques soulevées par le projet :

» Etudes menées sur les é&tres humains, essai cliniques, expérimentations sur les animaux, et résultats
susceptibles d’avoir un impact sur l'environnement, la santé, la sécurité ou d’avoir une utilisation
potentielle dans le domaine militaire, etc.

« Utilisation de données confidentielles, personnelles et/ou sensibles, indiquer les standards et les
mécanismes de protection adoptés: approbation par une commission d’éthique, consentement des
participant-es, pseudonymisation ou anonymisation, durée de conservation limitée, protection, etc.

» Détailler les autorisations requises pour obtenir, traiter, conserver et partager les données. Dans le cas de
réutilisation de données personnelles, indiquer si les personnes concernées ont été informées et si elles ont
consenti a cette réutilisation.

Hes

I‘ Indiquer I'existence d’une clause de confidentialité, si applicable.



Remplir le DMP — 2. |
Questions éthiques, juridiques et de sécurité

B v 2.2 Comment seront gérés |'accés aux données et la sécurité ?

Questions a prendre en considération:

e Quelles sont les principales questions en matiére de sécurité des données, quels sont les niveaux de risque et quelles mesures ont été
mises en place pour gérer les risques liés a la sécurité des données?

e Comment allez-vous réglementer les droits/permissions d'acces aux données en vue de garantir la sécurité des données?

e Comment les données personnelles et autres données sensibles seront-elles traitées pour garantir la sécurité du stockage et du
transfert de données?

» Description des risques potentiels pour la sécurité des données physiques ou numériques (perte, vol,
dégradation, divulgation, accessibilité, etc.) et les mesures mises en place pour pallier ces risques.

» Définition les droits et permissions d’acceés aux données.

* Description des procédures ou des dispositifs mis en place pour le traitement, le transfert et le
stockage sécurisés des données confidentielles, personnelles et/ou sensibles : gestion des accés des
locaux et des dossiers numériques, protection par un mot de passe, chiffrement, etc.

L Hes



Remplir le DMP — 2.

Questions éthiques, juridiques et de sécurité

B v 2.3 Comment allez-vous gérer les questions de droits d'auteur et de propriété intellectuelle ?

Questions a prendre en considération:

d

d

L

e Qui sera le ou la propriétaire des données?
e Quelles licences seront appliquées aux données?
e Quelles restrictions s’appliquent en ce qui concerne la réutilisation des données appartenant a des tiers ?

Indiquer le ou la propriétaire des données : les données de recherche qui sont produites par les
collaborateurs et collaboratrices d'une des écoles de la HES-SO dans le cadre de I’exercice de leurs fonctions

sont la propriété de l'institution.
» |l est fortement conseillé de mettre en place une convention dans le cadre d'un projet en collaboration
avec des cherheur(e)s d'une ou plusieurs autres institutions pour fixer les regles de propriété des
données.

Indiquer les éventuelles conditions et restrictions dans le cas de la réutilisation de données tiers : demande
d’une autorisation, respect d’'un contrat ou d’une licence, etc.

Préciser la licence qui sera appliquée pour le partage des données.

Hes



Remplir le DMP — 3.
Stockage et préservation des données

B v 3.1 De quelle maniere vos données seront-elles stockées et sauvegardées au cours de la recherche ?

Questions a prendre en considération:

e Quelles sont vos capacités de stockage et ou seront stockées les données?
e Quelles sont les procédures de sauvegarde?

A prendre en considération ici :
 Les capacités de stockage nécessaires.

d Les lieux de stockage des données : NAS académique, disque dur externe,
services cloud, etc.

d Les modalités spécifigues pour les données personnelles et/ou sensibles, si
applicable.

d Les modalités de sauvegarde: fréquence, personne responsable, nombre de
copies, sauvegardes automatisées ou non, etc.

L Hes



Remplir le DMP — 3. B
Stockage et préservation des données

B v 3.2 Quel est votre plan en matiere de conservation des données ?

Questions a prendre en considération:

e Quelles procédures seront utilisées pour sélectionner les données a conserver?
¢ Quels formats de fichiers seront utilisés pour la conservation?

M Indiquer quelles données seront conservées, partagées et archivées aprés la fin de la
recherche.

» Justifier vos choix (critéeres de sélection): valeur sur le long terme des données ou
pour une réutilisation future, données difficilement reproductibles ou colteuses a
générer, obligation légale de conservation/destruction, co(it financier de la
conservation a long terme, etc.

[ Mentionner les formats de conservation des données (standards et ouverts
idéalement).

L Hes
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Remplir le DMP — 4. Partage et réutilisation des données

B v 4.1 De quelle maniére et ou seront partagées les données ?

Questions a prendre en considération:

e Dans quelle base de données (repository) planifiez-vous de partager vos données?
e Comment les utilisateurs et utilisatrices potentiels pourront trouver des informations sur vos données?

d Préciser le dép6t ol vos données seront archivées et partagées, en précisant leurs conditions d’acces.

» Expliguer comment les utilisateurs.trices pourront trouver et utiliser les données: métadonnées,
licences, documentation, etc.

Attention, Le FNS exige que les données sur lesquelles se basent une publication soient partagées, au plus
tard au moment de la parution de cette derniere, et dans un repository FAIR. Si ces exigences ne peuvent pas

étre remplies, il faut en expliquer la raison.

L Hes



Remplir le DMP — 4. Partage et réeutilisation des données

B v 4.2Y a-t-il des restrictions nécessaires pour protéger les données sensibles ?

Questions a prendre en considération:

e A quelles conditions les données seront-elles mises a disposition (date de publication des données, motifs de retard le cas échéant)?

Expliquer les clauses légales, éthiques, de droit d’auteur, de confidentialité ou autres qui peuvent imposer
des restrictions sur le partage des données.

* Détailler les conditions de mise a disposition des données sensibles : date de publication différée,
motif de retard, traitement particulier comme I'anonymisation, etc.

* Indiquer si un accord de confidentialité pourrait protéger de maniere satisfaisante les données qui
doivent rester confidentielles et détailler les modalités de cet accord.

L Hes



Remplir le DMP — 4. Partage et réutilisation des données |

B + 4.3 Je confirme que je choisirai exclusivement des bases de données (repositories) numériques

conformes aux FAIR Data Principles

Oui Cocher la case oui

Le FNS exige que les bases de données (repositories) soient conformes aux FAIR Data Principles (Point 5
des directives pour les chercheuses et chercheurs, explications du FNS a propos des FAIR Data Principles).
S’il n’existe pas encore de base de données numériques répondant a ces criteres dans votre domaine de
recherche, veuillez déposer une copie de vos données sur une plateforme générique (voir exemples). Dans
le cas ou aucune donnée ne peut étre partagée, veuillez considérer ce point comme une déclaration de
principe.

B v 4.4 Les bases de données (repositories) choisies pour le dépot des données sont gérées par une

organisation a but non lucratif.
Oui

Choix OUl ou NON [BOUTONS RADIO]
L Si non est coché, expliquer pourquoi. Hes


http://www.snf.ch/fr/leFNS/points-de-vue-politique-de-recherche/open_research_data/Pages/data-management-plan-dmp-directives-pour-les-chercheuses-et-chercheurs.aspx
http://www.snf.ch/SiteCollectionDocuments/FAIR_principles_translation_SNSF_logo.pdf
http://www.snf.ch/SiteCollectionDocuments/FAIR_data_repositories_examples.pdf

DMP RESUME

d Amorcer la réflexion sur ses pratiques de recherche

d Planifier la gestion de ses données de recherche
1 Anticiper certaines problématiques spécifiques
3 Evaluer les colits et ressources nécessaires

J Préparer son projet en conséquence

L Hes
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Ou puis-je obtenir des informations ?

> Pages Open research data du site de la HES-SO

« Ressources
 Consulter les pages DMP

L Hes


https://www.hes-so.ch/recherche-innovation/open-science/open-data/ressources-et-formations
https://www.hes-so.ch/recherche-innovation/open-science/open-data/realiser-un-data-plan-management

“Ou puis-je obtenir des informations ?”

Vos contacts a la HES-SO

= DMP dans le cadre d'un dépot de projet FNS
Contacter: constance.delamadeleine@hes-so.ch

= DMP dans le cadre d'un dépot de projet Horizon Europe
Pour des informations générales:
Evelina Breschi ou Clémence Roggo, Conseilleres Recherche et Innovation
E-mail: euresearch@hes-so.ch
Téléphone: +41 58 900 01 12

= Pour un soutien a la réalisation concréete d'un DMP
Prendre contact avec les bibliothéques de vos écoles ou contacter: constance.delamadeleine@hes-so.ch

L Hes
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“Ou puis-je obtenir des informations ?”

Research data

management > Médiatheques de la HES-SO Valais

Hes so/// s
EEE~A

Médiathéques HES-SO Valais-Wallais ' LibGuid data Data plan

Research data management

Chercher ce guide Rechercher

Research data Writing a DMP

FAIR principles The data management plan (DMP) is a written document that describes how research data will be managed before, during and after the

project. This document is a research roadmap, an instrument that guarantees proper data management. It saves time and anticipates
certain issues (e.g. costs, destruction or loss of data, infrastructure, etc.).

Reseach data management

Plan
As the DMP is a living document, it is advisable to update it regularly throughout the project. The DMP is a tool that ensures the
[P LR implementation of the FAIR principles
Writing a DMP

What does the DMP contain? What does the DMP contain?

When should a DMP be The description of research data in accordance with the FAIR principles is an integral part of a DMP. In particular, the DMP must contain

completed? information on the following points:

DMP templates Data collection

Documentation and metadata
Tools & tutorials

Ethics and legal compliance

More informations Storage and backup strategies

Selection and conservation
References

Data sharing and re-use
Costs of data management

Finding existing data When should a DMP be completed?

Ethics and legal compliance An increasing number of funders require a DMP to be completed when submitting an application, including the SNSF, HORIZON Europe,

O Create, collect AXA Research Fund, U.S. Federal Grants, Ligue genevoise, Ligue vaudoise contre le cancer, etc.

SNSF : The DMP is now required only for approved projects. The SNSF also invites researchers to update their DMP. A final version

Naming and organizing files
will be requested at the end of the grant.
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https://hevs-ch.libguides.com/RDM/Research-Data

DMP Templates

DMP Template du FNS
Data management plan

DMP Template Horizon-Europe
Template

DMP templates > Santé et Travail social

« How to draft a DMP from the perspective of the social

sciences, using the SNSF template : FORS guide
e Modeéle de DMP pour la recherche clinique (HUG, CRC)
e Modele de DMP du SPHN

Hes


https://www.snf.ch/media/fr/4i9AE5YEIf7tqhGz/DMP_content_mySNF-form_fr.pdf
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/data-management-plan_he_en.docx
https://forscenter.ch/wp-content/uploads/2022/02/diazstam_fg07_dmp_v1.1_final_2022.pdf
https://forscenter.ch/wp-content/uploads/2022/02/diazstam_fg07_dmp_v1.1_final_2022.pdf
https://secutrial.hcuge.ch/crc/docs/DMP-UIC-FNS-EC.pdf
https://www.unige.ch/researchdata/index.php/download_file/view/339/206/

DMP-acces restreints

UNIL
DMP Canvas Generator: Vital-IT Group - SIB
Swiss Institute of Bioinformatics

ﬂ b DMP Canvas Generator

Welcome to the DMP Canvas Generator platform

Home Public DMPs DMP Templates Help Language > %) Signin

UNIL | Université de Lausanne

© Info:
As part of our routine maintenance, we have upgraded our SSO login to enhance security.

« If your account was not linked to your institutional credentials, please log in as normal.

« If your account was linked to your institutional credentials, you will now need to re-link your account as part of this upgrade.To do this, please
log in using your DMPonline email and password.

« Next, go to Edit profile > scroll down to the point Institutional credentials, and select the Link your institutional credentials option.

« After re-linking your account, you need to refresh your browser to complete the process. Remember to save your updated settings.

Bienvenue Welcome Sign in eate account

- - - - . - * i
Cette instance de DMPonline est fournie par le Service des ressources informationnelles et Email

archives (UNIRIS) de I'Université de Lausanne (UNIL) pour aider sa communauté de
chercheuses et chercheurs a rédiger un Plan de gestion des données ou Data Management Plan
(DMP). Le Data Management Plan (DMP) - ou Plan de gestion des données - vous aide a * Password
planifier la gestion de vos données (création, collecte, documentation, description, partage et
préservation) tout en spécifiant les questions juridiques en lien avec leur utilisation ou
réutilisation (restriction légale, propriété des données, propriété intellectuelle, obligations Forgot password?
contractuelles, données sensibles). Plus d'informations sur le DMP ici. ] Remember email
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https://dmp.unil.ch/public_templates
https://dmp.vital-it.ch/
https://dmp.vital-it.ch/

DMP-SNF exemples

« DLCM template

DLCM template for the
SNSF Data Management Plan

prepared by

ETH Library

EPFL

Please note

in this t are intended to illus-
trate the guidelines and other information provided by the
SMSF for preparing Data Management Plans’. The SNSF's
guidelines are binding.

This document was prepared jointly by teams from the librar-
ies of EPFL and ETH Zurich, with input from Data Life Cycle
Management (DLCM ) partners, and exists in adapted ver-
sions for the two universities. It can also be freely adapted
to other institutions’ needs. The examples therefore do not DLCM Version 1.0
cover all disciplines. Further examples from other subject
areas and other feedback are welcome to info@dlcm.ch
for possible inclusion in future revisions.

License Creative Commons CC BY-5A

1. Data collection and documentation

1.1 What data will you
collect, observe,
generate or re-use?

Questions you might want to consider
= What type, format and wolume of data will you collect,
observe, generate or reuse?
= Which existing data (yours or third-party) will you reuse?

Briefly describe the data you will collect, observe or gener-
ate. Also mention any existing data that will be (rejused. The
descriptions should include the type, format and content of
each dataset. Furthermore, provide an estimation of the
wolumne of the generated datasets.

This raiates 1o e FAIR Data Principles F2, 13, R1&R1.2
nttp:a nf.chi SiteCaollactionDocumenta/FAIR_principles_
franstation_SMSF_logo.padf

Recommendations

For each dataset in your project (including data you might
re-uss) mention:

» Data type: Briefly describe categories of datasets you
plan to generate or use, and their role in the project

» Data origin: to be mentioned if you are reusing existing
data {yours or third-party one). Add the reference of the
source if relevant.

» Format of raw data (as created by the device used,
by simulation or downloaded): open standard formats
should be preferred, as they maximize reproducibility
and reuse by others and in the future [ses List of recom-
mended file formafs®].

» Format of curated data (if applicable): open standard
formats should be preferred [see List of recommended
file formats®).

» Estimation of volume of raw and curated data.

“Saa for example e let of recommendad flle formats for EPFL and
fiar ETH Zurich.

Examples of answers
to be adapted to your research application

EXAMPLEY S
The data produced from this research project will fall into
twio categories:
1. The wvarious reaction parameters required for optimiza-
tion of the chemical transformation.
2. The spectroscopic and general characterization data of
all compounds produced during the wark.

Data in category 1 will be documented in [file format].
Spectroscopic data in categony 2 will be produced as [file
format] and converted to [file format] for further use. Other

For additional resources and tools, please feel free to ex- @ ® @
plore the Swiss DLCM website: hitps:/fwww.dlcm.ch

h/enfthe 5N 5Firesearch-policies/open_
gesidefault aspx mandated by

characterisation d=ta in this category will be collected in [file
format].

¥We anticipate that the data produced in category 1 will
amount to approximately 10 ME and the data produced in
category 2 will be in the range of 4 - 5 GB.

https://www.unige.ch/res
earchdata/fr/planifier/dm

p-fns/

! hitp:.
resear

2 hitp:/fwww.dlem.ch EWISSUNIVErsities


https://www.dlcm.ch/download_file/force/77/371
https://www.unige.ch/researchdata/fr/planifier/dmp-fns/
https://www.unige.ch/researchdata/fr/planifier/dmp-fns/
https://www.unige.ch/researchdata/fr/planifier/dmp-fns/

Autres Ressources en fonction des items du DMP 1
Q1/ Collecte de données et documentation

* Question 1.1 — Formats de fichiers
o Archives fédérales suisses, 2020. Formats de fichiers adaptés a I'archivage
o EPFL, 2023. Fast Guide 4 — File formats

* Question 1.2 — Organisation des données
o HEIG-VD, 2023. Organiser ses données
o Université de Geneve. Nommer et organiser ses fichiers

* Question 1.3 — Documentation et métadonnées
o HEIG-VD, 2021. Utilisation d’un fichier README
o UK Data Service, 2022. Document your data
o DCC, 2022. Disciplinary Metadata
L o Cornell University, 2022. Guide to writing "readme"” style metadata
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https://www.bar.admin.ch/dam/bar/fr/dokumente/konzepte_und_weisungen/archivtaugliche_dateiformate.1.pdf.download.pdf/formats_de_fichiersadaptesalarchivage.pdf
https://go.epfl.ch/rdm-fastguide04
https://intra.heig-vd.ch/services/bibliotheque/open-science/Documents/HEIGVD_Bibliotheque_OrganiserDonnees_VF_20221124.pdf
https://www.unige.ch/researchdata/fr/collecter-organiser/nommer-et-organiser-vos-fichiers/
https://intra.heig-vd.ch/services/bibliotheque/open-science/Documents/HEIGVD_Bibliotheque_FichierReadMe_VF_202109.pdf
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/document
http://www.dcc.ac.uk/resources/metadata-standards
https://data.research.cornell.edu/content/readme

Q2/ Questions éthiques, juridiques et de sécuriteé

* Question 2.1 — Questions éthiques

HES-SO, 2023. Guide des principes et recommandations juridique
Commission cantonale d'éthique de la recherche sur I'étre humain (CER-VD)
Université de Geneve, 2023. Ethique et obligations légales

UK Data Service, 2022. Ethical issues

O
O
O
O

 Question 2.2 — Acces et sécurité
o UK Data Service, 2022. Security ; Encryption ; File sharing ; Access control

* Question 2.3 — Droits d’auteur et propriété intellectuelle

o HES-SO, 2023. Guide des principes et recommandations juridique
o Loi sur le droit d'auteur (LDA, RS 231.1).
O
O

Ball, A., DCC, 2014. How to License Research Data

Creative Commons

L Hes



https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Guide_Principes_Recommandations_Juridiques.pdf
http://www.cer-vd.ch/
https://www.unige.ch/researchdata/fr/collecter-organiser/ethique-obligations-legales/
https://ukdataservice.ac.uk/learning-hub/research-data-management/format-your-data/quality/
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/store/security
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/store/encryption
https://www.ukdataservice.ac.uk/manage-data/collaboration/file-sharing
https://ukdataservice.ac.uk/learning-hub/research-data-management/data-protection/access-control/
https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Guide_Principes_Recommandations_Juridiques.pdf
https://www.admin.ch/opc/fr/classified-compilation/19920251/
http://www.dcc.ac.uk/resources/how-guides/license-research-data
https://creativecommons.org/

Q3/ Stockage et préservation des données

* Question 3.2 - Conservation
o Whyte, A., DCC, 2014. Five steps to decide what data to keep
o University of Bath, 2022. Archiving and sharing data
o Formats -> cf. Question 1.1

L Hes


http://www.dcc.ac.uk/resources/how-guides/five-steps-decide-what-data-keep
http://www.bath.ac.uk/research/data/archiving-data/

Q4/ Partage et réutilisation des données

* Question4.1:
o HES-SO, 2023. Liste de dépots de données
o Dépots : re3data.org ; SWISSUbase ; Zenodo ; OLOS ; Dryad
o SNSF, 2017. Checklist to identify repositories complying with the FAIR Data
Principles
o SNSF, 2021. Quels dépobts de données peuvent étre utilisés ?

* Question 4.2 — Restrictions nécessaires
o University of Bath, 2022. Restricting access to your data ; Delaying access to data

L Hes


https://www.hes-so.ch/fileadmin/documents/HES-SO/Documents_HES-SO/pdf/open-science/liens-utiles/Data_repositories_FAIR.pdf
http://www.re3data.org/
https://www.swissubase.ch/fr/
https://zenodo.org/
https://access.olos.swiss/portal/home
http://datadryad.org/
https://www.snf.ch/media/fr/zKRJknEq0OHE5pEQ/Checklist_data_repositories.pdf
https://www.snf.ch/media/fr/zKRJknEq0OHE5pEQ/Checklist_data_repositories.pdf
http://www.snf.ch/fr/leFNS/points-de-vue-politique-de-recherche/open_research_data/Pages/depots-de-donnees.aspx
https://library.bath.ac.uk/research-data/archiving-and-sharing/sharing-data#s-lg-box-wrapper-17406556

Licence

A I’exception des slides qui mentionnent d’autres auteurs-trices

Cellule Data Stewardship, 21 février 2024
Ce document est mis a disposition sous la licence CC-BY 4.0 International
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.fr

Cette formation est adaptée de : ]
Remplir le DMP du FNS : éléments clés - Bibliothéque de I'Universite de Genéve, décembre 2021
Data Management Plan - Bibliothéque de la HEIG-VD, 2023
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https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/deed.fr
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