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1.  Objectif

Configurer un compte de messagerie Master sur un Macintosh :
e avec Mail
e avec Outlook

2. Terminologie

HES-SO  Haute école spécialisée de Suisse occidentale
Sl Service des systemes d'information

3. Domaine d’application

Cette procédure s'applique a tous les étudiant-e-s autorisé-e-s a se servir des équipements informatiques.

4. Création du compte Master sous Mail

1. Cliquez sur l'icone Mail
2. Sivous avez déja un compte, cliquez sur Mail, Comptes
® PN Fichier Edition Prés:

A propos de Mail

Préférences... 28,
Comptes...

Ajouter un compte...
Services > |

Masguer Mail 38H |
Masquer les autres “C3H

Quitter Mail #$Q
3. Cliquez sur Exchange et créer votre compte Master.

| PRSOSLOS/V2 | 2023.06.20

Page 1/9



mailto:informatique.master@hes-so.ch

Systémes
d’information

Configuration messagerie sous Mail et Outlook pour
Macintosh

En cas de probléme : informatique.master@hes-so.ch

Hes-so

Haute Ecole Spécialisée
de Suisse occidentale

<

% Comptes Internet permet de configurer les comptes que vous voulez utiliser avec Mail, Contacts, Calendrier,
Messages et d'autres apps.

\ » iCloud

s Exchange

Google

Aucun compte

Twitter ¥

facebook
Linked [T}

YAaHNO

4. Saissisez prenom.nom@master.hes-so.ch
Cliquez sur Se connecter
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5. Saissisez les informations suivantes:

Nom d'utilisateur: prenom.nom@hes-so.ch (compte HES-SO [8.8] suivi du nom de domaine Office 365)
Cliquez sur Suivant

o= Microsoft

Se connecter

prenom.nom@hes-so.ch

Pas de compte ? Créez-en un

Votre compte n'est pas accessible 7

Retour

Cg Options de connexion

Annuler

Mot de passe:***** (Mot de passe HES-SO)

Cette ressource est protégée par une authentification Multi-facteurs (MFA), quand cela vous est demandé, vérifiez votre
identité a l'aide du 2eme facteur.
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Hes-so

Haute Ecole Spécialisée
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Fachhochschule Westschweiz

University of Applied Sciences and Arts
Western Switzerland

= DFEI’IDFﬂ.I’IDFI'I@hES—SD.Ch
Enter password

}-.

Hes

cevmrel
Vv u

Cliquez sur Terminé

Forgot my passwors

Bienvenue sur l'environnement Microsoft HES-50

Sign in

Comptes

A fe7e) 5:}?

Géndral Comptes Courrier indésirable Pollces/Couleurs Présentation Rédaction Signatures Régles

@8 Exchange

Sélectionnez les apps & utiliser avec ce compte :

ul Mail
- Contacts

Aucun 17 | Calendriers
compte
| | Rappels
Motes

Annuler
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6. Fermer la fenétre

& £ S Comptes Internet

i) Comptes Internet permet de configurer les comptes que vous voulez utiliser avec Mail, Contacts, Calendrier,
Messages et d'autres apps.

Exchange
@8 Exchange Master " petails..

leonel.dasilvas@hes-so.ch

17| Calendriers

15 '| Rappels

i Notes
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5. Création du compte Master sous Outlook
1. Ouvrez I'application Outlook

2. Cliquez sur Outils, Comptes

m Fenétre Aide

Envoyer et recevoir K

Régles...
Préférences ourrier indésirable

Comptes...

3. Cliquez sur Ajouter un compte de courrier (si vous n'avez pas de messagerie) ou cliquez sur + Nouveau compte

@& = Comptes
Afficher tout

Bienvenue dans Cutlook
5i c'est votre . .,
premier compte _~ Ajouter un compte de courrier

Siun compte est déja
configuré

+ v o
Mouveau comple...
Service dannuaire..,

4. Insérez les informations suivantes:
Adresse de courrier : prenom.nom@master.hes-so.ch
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Cliquez sur Continuer

Insérez :

Canfigurez votre courriar

Entrez votre adresse de courrier

Adressa da courriar

prenom.nom@master.hes-so.ch

Nom d'utilisateur; prenom.nom@hes-so.ch (compte HES-SO [8.8], suivi du nom de domaine Office 365).

o= Microsoft

Se connecter

prenom.nom@hes-so.ch

Pas de compte ? Créez-en un !

Votre compte n'est pas accessible 7

Retour

Cg Options de connexion

Annuler
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Mot de passe:**** (Mot de passe HES-SO)
Cette ressource est protégée par une authentification Multi-facteurs (MFA), quand cela vous est demandé, vérifiez votre

identité a l'aide du 2éme facteur.

Hes

& prenom.nom@hes-so.ch

Enter password

password

orgot my passwaord

Bienvenue sur l'environnement Microsoft HES-50

Cliquez sur Se connecter

5. Votre compte est configuré, cliquez sur OK
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‘. Contigurez wolre courrier l

prenom.nom@master.hes-so.ch
a été ajoute

Le saviaz-vous ?
Qutlook prend en charge les comptes Google, Yahoo! et iCloud

Ajouter un autre compte
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